附件22

[bookmark: _GoBack]海南大学“十佳学生社团”申报材料填写须知
一、申报材料
申报材料为“海南大学十佳学生社团”评比材料，参选社团须在规定日期内完成对材料的准备、装订及上交。
二、排列顺序
（一）封面；
（二）目录；
（三）“海南大学十佳学生社团”评选推荐表；
（四）约1500字的协会相关事迹（或基本情况）介绍；
（五）学生社团章程（按照顺序包括协会名称、类别、目的及宗旨、组织机构及产生程序、活动场所、会员资格及权利义务、负责人任职条件及权限、负责人的产生及罢免程序、章程的修改程序、财务制度、组织管理制度）；
（六）学生社团活动介绍（日常及重大活动）；
（七）学生社团遇到的问题及解决措施；
（八）学生社团未来发展规划；
（九）2023-2024学年财务明细；
（十）附录：学生社团成果展示及所获奖项复印件；
（十一）鼓励申报的学生社团提交年度活动宣传总结视频；
（十二）校内外媒体报道的相关文字、图片的word文档。
三、封面格式
XX社团/协会
十佳评比材料
	




会徽等具有社团特色的图案
（没有可不加）




社团名称	
2024年XX月XX日

四、标题及正文格式
（一）文字材料标题用方正小标宋简体二号字体，加粗；
（二）文字材料正文用仿宋_GB2312三号字体，28磅固定行距；
（三）段落：两端对齐左右缩进0字符；
（四）特殊格式：首行缩进2字符。
